REGERING VAN ARUBA

De Dienst Publieke Scholen is een overheidsinstantie die verantwoordelijk is voor het schoolbestuur van de
openbare scholen.

De Minister van Onderwijs en Sport, belast met het ministerie van Koninkrijksrelaties, Onderwijs, Jeugd,
Innovatie en Sport, roept als bevoegd gezag van de openbare scholen, sollicitanten op voor de volgende vacature
bij het Instituto Pedagogico Arubano (IPA), ingaande 1 augustus 2026:

> 1 volledige betrekking administratieve medewerker

Kerntaken
» Administratieve Ondersteuning: uitvoeren van verschillende administratieve werkzaamheden ten
behoeve van diverse afdelingen en/of bureau’s zoals Kwaliteitszorg, onderzoeksafdeling (CIDE),
Bureau Internationalisering (BURINT), Afdeling Professionalisering (CDPC), Bureau Voorlichting
(BUVOS).
» Bibliotheekwerkzaamheden: uitleenbeheer en registratie van materiaal en boeken.
» Evenementen ondersteuning: logisticke ondersteuning bij IPA projecten.

Van de sollicitant wordt verwacht dat hij of zij:

een afgeronde MBO-4 opleiding heeft in de richting administratie of informatiebeheer;
nauwkeurig en goed georganiseerd is;

ervaring heeft met digitale systemen en programma’s;

klantvriendelijk is;

staat voor integriteit, verantwoordelijkheid, respect en veiligheid in de uitvoering van de
werkzaamheden;

bereid is om levenslang te leren en zich verder te ontwikkelen;

flexibel inzetbaar is voor werkzaamheden binnen verschillende afdelingen en werktijden;
goede beheersing heeft, in woord en geschrift, van Papiaments, Nederlands en Engels;
zowel individueel als in teamverband een professionele bijdrage kan leveren.
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Aangeboden wordt:
» Een uitdagende en positieve werkomgeving;
Salari€ring conform de Bezoldigingsregeling Aruba (BRA);
Een volledige betrekking van 40 klokuren;
Aanstelling in hetzij tijdelijke dienst, vaste dienst of op contractbasis ingaande 1 augustus 2026.
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Uw sollicitatie, vergezeld van een Curriculum Vitae en scans van (gewaarmerkte) diploma’s kunt u binnen twee
weken na het verschijnen van deze advertentie richten aan de Minister van Onderwijs en Sport, belast met het
ministerie van Koninkrijksrelaties, Onderwijs, Jeugd, Innovatie en Sport, t.a.v. de Interim Manager Dienst
Publieke Scholen., per mail aan sollicitatie@dps.aw.

Voor nadere informatie kan u contact opnemen met Dienst Publicke Scholen, JFK Education Center,
Stadionweg 37, via telefoon 280-0800.
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